Sktadanie do ZUS druku ZUS Z-15 przez internet

Jesli zachoruje nasze dziecko lub inny cztonek rodziny, mamy prawo do zwolnienia i zasitku
opiekunczego. Wniosek do uzyskania tego zasitku sktadamy na formularzu ZUS Z-15. Dokument
ten mozemy wysta¢ do ZUS przez internet.

Wszystkie informacje o zasitku opiekunczym znajdziecie na stronie ZUS
(http://www.zus.pl/default.asp?p=4&id=433). Ten zasitek przystuguje wszystkim osobom
objetym ubezpieczeniem chorobowym, zaréwno obowigzkowo, jak i dobrowolnie. Zasitek
przystuguje ubezpieczonemu zwolnionemu od wykonywania pracy z powodu koniecznos$ci
osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub innym chorym cztonkiem rodziny.

Zasitek opiekunczy przystuguje przez okres zwolnienia od pracy z powodu koniecznos$ci
osobistego sprawowania opieki, nie dtuzej jednak niz przez:
e 60 dni w roku kalendarzowym, jezeli opieka sprawowana jest nad zdrowym dzieckiem
do lat 8 lub chorym dzieckiem do lat 14, albo
e 14 dni w roku kalendarzowym, jezeli opieka sprawowana jest nad dzieckiem w wieku
ponad 14 lat lub innym chorym cztonkiem rodziny.

Podstawowym dokumentem stanowigcym podstawe do wyptaty zasitku opiekunczego z tytutu
sprawowania opieki nad chorym dzieckiem lub chorym cztonkiem rodziny jest zaswiadczenie
lekarskie (ZUS ZLA). Ponadto konieczne bedzie przekazanie do ZUS wspomnianego druku Z-15.
Osoby prowadzqce wtasng dziatalno$¢ gospodarczq muszq to zrobi¢ samodzielnie i tutaj moze
sie przydac¢ platforma ustug elektronicznych ZUS.

Sktadanie wniosku ZUS Z-15 przez PUE ZUS - krok po kroku

Krok 1: Po zalogowaniu na konto ZUS wchodzimy w zaktadke “e-Urzqd”.


http://www.zus.pl/default.asp?p=4&id=433

Krok 2: W zaktadce “e-Urzqd” korzystamy z mozliwosci logowania sie do platformy PUE ZUS.
Klikamy w przycisk “Przejdz do portalu PUE ZUS".

Krok 3: System banku poprosi nas o podanie kodu jednorazowego. Nalezy podac¢ kod, np. i
klikng¢ “Wykona;j”.



Krok 4: Po podaniu kodu jednorazowego pojawia sie okienko, w ktorym trzeba klikng¢ przycisk
“Zaloguj”.

Krok 5: JesteSmy zalogowani do PUE ZUS. Poniewaz chcemy korzystac z ustug dla osoby
ubezpieczonej, musimy przejS¢ do zaktadki “Ubezpieczony”



Krok 6: W zaktadce “Ubezpieczony” odnajdujemy katalog ustug elektronicznych (w lewej
kolumnie, na dole).



Krok 7: Po kliknieciu w zaktadke “Ustugi” nadal nie widzimy ustug. Musimy jeszcze klikng¢ stowo
“Pokaz”.

Krok 8: W katalogu ustug mozemy wpisa¢ “Z-15” i wyszukiwarka pokaze nam te ustuge.
Przechodzimy do ustugi klikajgc w link “Przejdz do ustugi”.



UWAGA: Nie zobaczycie ustugi ztozenia druku Z-15 jesli wejdziecie do katalogu ustug w karcie
“Ogolny”. Trzeba zawsze pamietac, by zaczq¢ od przejscia do karty “Ubezpieczony”, tak jak
pokazano to w tym poradniku.

Krok 9: Po kliknieciu w “Przejdz do ustugi” system informuje nas o wymaganych poziomach
autoryzacji. Klikamy “OK”

Krok 10: Wyswietla sie formularz elektroniczny, ktory jest juz czeSciowo uzupetniony naszymi
danymi. Musimy podac pozostate dane np. dane dziecka, nad ktorym sprawujemy opieke.
Formularz ma kilka stron (wida¢ je w zaktadkach wskazanych strzatkq) i musimy uzupetni¢ dane
na wszystkich stronach



Krok 11: Po wypetnieniu formularza klikamy “Sprawdz”.



Jesli nie uzupetnilismy jakiego$ wymaganego pola, system poinformuje nas o tym. Jesli
wszystko bedzie w porzqdku, ujrzymy informacje “Weryfikacja przebiegta poprawnie”.

Krok 12: Klikamy “Zapisz” aby zapisa¢ utworzony dokument (strzatka 1). Nastepnie mozemy
zamkng¢ formularz klikajgc “Zamknij” (strzatka 2).

Krok 13: Po zamknieciu przechodzimy do “szczegotow dokumentu roboczego”. Na tym etapie
nalezy wyeksportowac lub wysta¢ dokument. Mozemy roéwniez dodac¢ zatqczniki. Aby wystac
dokument klikamy “Wyslij”.



Krok 14: System spyta nas, w jaki sposéb chcemy otrzymac¢ odpowiedz z ZUS. Wybieramy
dogodnq dla nas opcje i klikamy “OK”



Krok 15: System spyta, w jaki sposéb chcemy podpisa¢ dokument. Wybieramy “Podpis ePUAP”
jesli chcemy skorzystac z opcji podpisania Profilem Zaufanym.

Krok 16: System poinformuje nas o przekierowaniu na platforme ePUAP. Klikamy “OK”.



Krok 17: W rzeczywistosci system przenosi nas na strone Profilu Zaufanego (ktora teraz jest
oddzielna od ePUAP). Otwiera sie nowe okno przeglqdarki, w ktorym nalezy sie zalogowac.
Mozemy to zrobi¢ takze za pomocg zewnetrznego dostawcy tozsamosci, czyli banku.

Krok 18: Wyswietla sie strona umozliwiajgca podpisanie dokumentu z widocznym podglgdem
naszego formularza. Aby podpisa¢ nalezy klikng¢ “Podpisz profilem zaufanym”.



Krok 18: Na nastepnym ekranie nalezy podac¢ kod autoryzacji i klikng¢ “Autoryzuj i podpisz
dokument”



Krok 19: Autoryzacja oznacza jednocze$nie wystanie dokumentu. Wrécimy na platforme PUE
ZUS, gdzie zobaczymy nastepujqcq informacje.

To wszystko. Dokument zostat wystany.



