Whniosek o wydanie wtornika prawa jazdy z Profilem
Zaufanym

Zgubienie prawa jazdy lub zmiana danych moze nas zmusi¢ do wyrobienia wtérnika tego
dokumentu. Mozemy sobie oszczedzi¢ bieganiny, jesli wniosek o wydanie wtérnika ztozymy
przez internet. Warto wiedzie¢, ze niektdre urzedy mogq udostepnia¢ réwniez ustuge wydania
pierwszego prawa jazdy.

Prawo jazdy nierzadko mozna straci¢ wraz z innymi dokumentami. WspominalisSmy juz, ze
wniosek o dowod mozna ztozyc¢ przez internet, a to moze oznacza¢ mniej stania w kolejkach,
mniej chodzenia po urzedach. Rowniez wtornik prawa jazdy mozemy uzyskac sktadajgc wniosek
W sieci

Zanim usigdziemy do komputera musimy zebra¢ potrzebne dokumenty i zdjecia. Trzeba mie¢
skan posiadanego prawa jazdy, jesli wnioskujemy o wtornik z powodu zmiany danych. Skan
powinien mie¢ format JPEG i rozdzielczo$¢ max. 2500 x 3500 pikseli; Rozmiar pliku nie moze byc
wiekszy niz 200 KB.

Przyda sie rowniez skan dokumentu pozwalajgcego ustali¢ tozsamos$¢ wnioskodawcy oraz jego
zameldowanie (wszystkie strony dokumentu), a takze potwierdzenie wptaty za wydanie wtérnika
prawa jazdy (w formie elektronicznej) oraz skan podpisu.

Niezbedna bedzie wyrazna kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, ukazujqca
rownomiernie o$wietlonqg twarz w pozycji lewego potprofilu i z widocznym lewym uchem, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami. Rozdzielczo$¢ zdjecia powinna wynosi¢ 480x615
pikseli. Rozmiar zdjecia nie powinien by¢ wiekszy niz T00KB, a kompresja i poziom jakosci JPEG
nie mniejszy niz 80/100.

Jesli mamy to wszystko, mozemy rozpoczq¢ proces sktadania wniosku przez internet.

Sktadanie wniosku krok po kroku

Krok 1: Logujemy sie do serwisu ePUAP Profilem Zaufanym, wybierajgc opcje “Zaloguj za
pomocq zewnetrznego dostawcy tozsamosci”.
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Krok 2: Pojawia sie ekran, na ktorym wybieramy bank i logujemy sie.
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Krok 3: JesteSmy w serwisie ePUAP. W katalogu ustug mozemy znalez¢ kategorie “Motoryzacja i
transport”. Klikamy aby rozwing¢ menu ustug.
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Krok 4: W rozwinietym menu ustug powinniSmy znalez¢ pozycje “Wydanie wtornika” oraz
“Wydanie wtornika prawa jazdy”.
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Krok 5: Po wybraniu odpowiedniej ustugi (“Wydanie wtdrnika prawa jazdy”) przechodzimy do
karty ustugi. Mozliwe, ze na tym etapie bedziemy musieli wybrac urzqd, w ktérym chcemy
ztozy¢ wniosek. Stuzy do tego wyszukiwarka nad kartq ustugi. Aby przyspieszy¢ wyszukiwanie
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proponujemy od razu klikng¢ “Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajgce te ustuge”.
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Usluga umozliwia zhkozenie do wybranej Instytucji Publicznej wniosku o
wydanie widrnika prawa jazdy.

Po zlozeniu wniosku wraz zalgcznikami, zostaje wydana decyzja.
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Krok 6: Po wybraniu odpowiedniego urzedu pojawi sie przycisk “Zatatw sprawe”. Na tym etapie
warto jeszcze raz przyjrze¢ sie karcie ustugi i przeczytac, jakie sq wymagania np. odnosnie
dodatkowych dokumentow.

Klikamy “Zatatw sprawe”, aby przejs¢ dale;j.

Wydanie wtérnika prawa jazdy

Usluga umozliwia zkozenie do wybrane] Instytucji Publicznej wniosku o
wydanie wtormika prawa jazdy.

Po zlozeniu wniosku wraz zalgcznikami, zostaje wydana decyzja.
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Uwaga: Po kliknieciu w przycisk “Zatatw sprawe”, system moze sie zachowa¢ inaczej, niz
opisano w tym tekscie. Przyktadowo jesli zatatwiamy sprawe w Starostwie Powiatowym
Kotobrzegu to system moze nas odesta¢ do platformy PeUP. Zatatwianie sprawy w Dgbrowie
Gorniczej skonczy sie odestaniem do systemu SEKAP, uzywanego przez urzedy na Slgsku. W
tym teksScie opisujemy zatatwianie sprawy przez ePUAP, a wiec niniejszy poradnik bedzie
przydatny dla obywateli, ktorych urzedy udostepnity te ustuge przez ePUAP.

Krok 7: Jesli ustuga jest dostepna na ePUAP, to zobaczymy formularz do wypetnienia.
Najczesciej wyglgda on jak ponizszy. Wprowadzamyc¢ dane - PESEL, informacje o prawie jazdy,
informacje o powodzie ubiegania sie o wtornik, sposdb przekazania dokumentu itd. Cze$¢
informacji system wprowadzi automatycznie z konta ePUAP.
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Krok 8: Nalezy nie tylko wypetni¢ formularz, ale rowniez doda¢ zatqczniki, takie jak fotografia
czy skan podpisu. W formularzu powinien by¢ przycisk “Wybierz plik”, ktory umozliwia
dodawanie zatqgcznikow. W formularzach niektorych urzedéw zamiast przycisku “Wybierz plik”
moze byc¢ symbol zielonego plusa. Tak czy owak, trzeba pamietac o zatqczeniu dokumentow.
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Krok 8: Po wypetnieniu formularza i dodaniu zatqcznikow klikamy przycisk “Dalej”.
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Krok 9: Dokument jest juz zaadresowany (urzqd wybrali$my wcze$niej). Przechodzimy do
strony, ktora umozliwia podpisanie dokumentu lub wystanie go bez podpisu. Oczywiscie lepiej
jest podpisac Profilem Zaufanym. W tym celu klikamy “Podpisz”.



+ Zaawansowane
Podglad:
Prawa Jazdy.xml

Od:  Marcin Maj

Do:  URZAD MIASTA WEOCEAWEK (/Jumwloclawek/skrytka);

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

Krok 10: System spyta jakg metodqg chcemy podpisa¢ wniosek. Wybieramy “Podpisz Profilem
Zaufanym”.

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanmym Podpisz Profilem Zaufanym

Nastepnie korzystamy z opcji logowania przy pomocy banku i wybieramy ,iPKO” lub Inteligo - nastgpi automatyczne
przekierowanie do serwisu transakcyjnego. Po zalogowaniu widzimy pole z nazwq podpisywanego dokumentu i
miejsce na podanie kodu z narzedzia autoryzacyjnego. Potwierdzamy operacje kodem z narzedzia autoryzacyjnego -
nastgpi automatyczny powr6t do strony administracji publicznej.

Catos¢ przypomina proces ptacenia w sklepie internetowym, gdy na chwile trafiamy na strone banku, a po
zatwierdzeniu dyspozycji wracamy do strony sklepu.

i P KO MNowe iPKO - pomoc

Czas do konco sesji:  9:59 O]
Autoryzacja dyspozycji z uzyciem Profilu Zaufanege

Dokument  Profil Zaufany: autoryzacia podpisu dokumentu "wymaga PZ - pismo.xml”

Wprowadz kod nr 31 z karty koddw

* Pole wymagane

anuluj Wuykonaj



Krok 11: Wracamy na strone umozliwiajgcq wystanie dokumentu. Powinna by¢ na niej
informacja “Wszystkie podpisy prawidtowe” (strzatka 1). Aby wysta¢ dokument klikamy “Wyslij”.

v Ldawdlipuwaie

Podglad:

Wydanie wtornika prawa jazdy - Wniosek Prawa
Jazdy.xml

Od: Marcin Maj (impycellin)

Do: URZAD MIASTA WLOCELAWEK (/umwloclawek/skrytka);

Dodaj odbiorce

Wszystkie podpisy prawidiowe

+ Podpis prawidtowy - Marcin Maj

To wszystko. Powinnismy zobaczyc¢ informacje o wystaniu dokumentu.
Wydanie prawa jazdy po raz pierwszy

Warto wiedzie¢, ze ePUAP umozliwia takze ztozenie wniosku o wydanie prawa jazdy po raz
pierwszy. Te ustuge znajdziecie w katalogu ustug w kategorii “Motoryzacja”, gdzie dostepne sq
opcje “Uzyskanie prawa jazdy” oraz “Wydanie prawa jazdy po raz pierwszy”. Tych opcji nie
zobaczycie, jesli ePUAP zapamietat jakis$ urzqd i przeglgdane przez was sprawy nie sq przez ten
urzqd udostepniane.
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W chwili obecnej wiele urzedow po prostu nie udostepnia mozliwos$ci sktadania wniosku o
wydanie prawa jazdy po raz pierwszy. Tam, gdzie jest to mozliwe, nie zawsze bedzie sie to
odbywac przez ePUAP - mozecie zosta¢ odestani do innej platformy, takiej jak Slgski SEKAP.

Oczywiscie ustugi e-administracji bedq sie rozwija¢ i z czasem wiecej urzedow bedzie
udostepnia¢ mozliwos$¢ wystania przez internet wniosku o pierwsze prawo jazdy.



