Uzyskanie zaSwiadczenia o
niekaralnoSci przez internet

Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego jest potrzebne w wielu sytuacjach, np. moze go
zazqdac¢ nowy pracodawca. Taki dokument mozna otrzymac elektronicznie, dzieki czemu
oszczedzimy nie tylko czas. Zaswiadczenie elektroniczne kosztuje o 10 zt mniej niz uzyskanie
informacji z KRK drogq tradycyjng.

Elektroniczny dostep do Krajowego Rejestru Karnego odbywa sie w ramach specjalnej strony
ekrk.ms.gov.pl. Przez te strone mozemy wysta¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia, mozemy go
takze podpisac Profilem Zaufanym i od razu elektronicznie optaci¢. Funkcje tego serwisu sq

dostepne zaréwno dla 0sob fizycznych jak i podmiotéw instytucjonalnych.

Uwaga: Do korzystania z e-KRK niezbedny jest Profil Zaufany lub tzw. certyfikat kwalifikowany.

Uzyskanie zaswiadczenia o niekaralnosci krok po kroku

Krok 1: Wchodzimy na strone ekrk.ms.gov.pl. Klikamy w przycisk “Rejestracja”.

Krok 2: Wypetniamy formularz, w ktorym musimy poda¢ m.in.: imie, nazwisko, e-mail, hasto.
Mozemy tez poda¢ dodatkowe, nieobowigzkowe dane. Po wypetnieniu formularza klikamy na



przycisk “Zarejestruj sie” (strzatka 1). Uwaga! Koniecznie trzeba wyrazi¢ zgode na przetwarzanie
danych osobowych (strzatka 2)!

Na tym etapie powinnismy nada¢ sobie identyfikator uzytkownika lub poprosi¢ o to system.
Nazwa uzytkownika sktada sie z liter i cyfr.

Krok 3: Po wypetnieniu formularza zobaczymy wiadomos$¢ o wystaniu na podany adres e-mail
wiadomosci o aktywacji. Powinniscie otrzyma¢ e-mail z adresu ekrk@ms.gov.pl o tresci w
temacie “Wiadomos$¢ od Systemu e-KRK”. W e-mailu zawarty bedzie link aktywujgcy konto.
Ponizej przyktadowa wiadomosc¢.



Krok 4: Po kliknieciu w link aktywacyjny z wiadomosci e-mail przechodzimy od razu do strony
logowania. Aby sie zalogowac trzeba oczywiscie podac¢ identyfikator i hasto.

Krok 5: Po zalogowaniu widzimy strone (jak na zrzucie ponizej), ktora umozliwia pobranie
wniosku (w sekcji “Do pobrania”) lub wystanie zapytania o osobe oraz zapytania do panstwa
obcego (w sekcji “Wnioski i zapytania).



Krok 6: Aby uzyskac¢ zaswiadczenie klikamy “Wnioski i zapytania”, a nastepnie “Wniosek o
osobe”.



Krok 7: Przechodzimy do formularza wniosku. Musimy poda¢ dane takie jok numer PESEL,
imiona rodzicow, adres i inne. Niektore pola (te zaznaczone na szaro) sq juz wypetnione i ich
zawartosci nie mozemy zmieni¢. Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk “Zapisz’.
Inne przyciski (opta¢, podpisz) sq na tym etapie nieaktywne.



UWAGA: Jesli wtaSciwie wypetniliSmy wniosek i nastepnie klikneliSmy zapisz, zobaczymy nad
formularzem informacje “Wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione”.



Krok 8: Pod formularzem aktywowat sie przycisk “Podpisz”. Klikamy aby podpisa¢ dokument.



Krok 9: Przechodzimy na strone, ktéra umozliwia podpisanie dokumentu na dwa sposoby. Nas
interesuje podpisanie przy pomocy profilu zaufanego, zatem klikamy zielony przycisk “Podpisz
profilem zaufanym”.



Krok 10: Zostajemy przeniesieni na strone ePUAP, gdzie odbywa sie standardowe logowanie do
ePUAP. Przy logowaniu wybieramy opcje “Zaloguj za pomocq zewnetrznego dostawcy
tozsamosci”.

Krok 11: Pojawia sie ekran, na ktorym wybieramy bank i logujemy sie.



Krok 12: Po zalogowaniu do ePUAP ujrzymy strone umozliwiajgcq podpisanie dokumentu.
Nalezy teraz klikng¢ “Podpisz profilem zaufanym”.



Krok 13: Korzystamy z opcji logowania przy pomocy banku i wybieramy ,,iPKO” lub Inteligo -
nastgpi automatyczne przekierowanie do serwisu transakcyjnego. Po zalogowaniu widzimy pole
z nazwq podpisywanego dokumentu i miejsce na podanie kodu z narzedzia autoryzacyjnego.
Potwierdzamy operacje kodem z narzedzia autoryzacyjnego - nastgpi automatyczny powrét do
strony administracji publiczne;j.

Catos$¢ przypomina proces ptacenia w sklepie internetowym, gdy na chwile trafiamy na strone
banku, a po zatwierdzeniu dyspozycji wracamy do strony sklepu.



Krok 14: Wracamy na strone ekrk.ms.gov.pl. System od razu proponuje optacenie i wystanie
podpisanego dokumentu. Optata za 1 wniosek to 20 zt. Klikamy “Zaptac i wyslij”.

Krok 15: Ptatnosc jest realizowana przez Przelewy24. Naszym oczom ukazuje sie lista bankow, a
wiec musimy wybra¢ swoj bank i dokonac¢ ptatnosci w sposéb podobny jak ptacimy za inne
ustugi w sieci.



Krok 16: Po zatwierdzeniu transakcji znéw trafimy na ekrk.ms.gov.pl i zobaczymy ponizszq
informacje. Nie musimy robi¢ nic wiecej - optacony dokument zostat od razu wystany.



Uwagi dodatkowe

Jesli zdarzy sie, ze na dowolnym etapie tworzenia wniosku nagle strona nie zadziata i pojawi sie
komunikat o tym, ze jest niedostepna, nie trzeba robi¢ wszystkiego od nowa. Wystarczy wejs¢
we “Wnioski i zapytania” a nastepnie “Lista zapytan”.

Na liScie widoczne bedq nasze wnioski - nie tylko te wystane czy podpisane, ale rowniez inne
zapisane. Klikajgc w ikonki akcji mozemy edytowac te wnioski, pobrac je, podpisac, optacic itd.

Zaswiadczenie z KRK wydawane jest bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w terminie
siedmiu dni. Wydany dokument znajdziemy w systemie e-KRK w sekgcji “odpowiedzi”. Co wazne,
jest to dokument elektroniczny w postaci pliku XML, kt6ry mozna zapisa¢ na informatycznym



no$niku danych (np. pamiec¢ USB, ptyta CD, DVD). Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy
wykorzystaniu funkcjonalnosci systemu e-KRK. Wazne: wydruk nie jest dokumentem.



